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Estado do Tocantins
Camara Municipal de Porto Nacional
Avenida Murilo Braga, n® 1887, Bairro Centro, Cep: 77.500-000
Fone: (63) 3363 — 7296

TERMO DE REFERENCIA
Solicitagdo de Compras e servigos
(Lei Federal n® 14.133/21)

1- OBJETO _
A presente solicitagdo tem por objetivo licitacéo CONTRAT{&CAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE SOFTWARE DE
TRATAMENTO DE PONTO ELETRf)NICO, BIOMETRICO, COM IMPL‘_ANTACAO,
SUPORTE, TREINAMENTO DE SERVIDORES DA CASA E MANUTENCAO DESTES
SISTEMAS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL — TO.

2- JUSTIFICATIVA

2.1 E notério o crescimento e a modernizagdo dos procedimentos administrativos ocorridos nos
tltimos anos na Camara Municipal de Porto Nacional — TO, especialmente no que se refere a
adogao de sistemas informatizados para gestdo interna, visando maior eficiéncia, controle e
transparéncia das atividades desenvolvidas por esta Casa Legislativa. Tal evolucdo foi
intensificada, inclusive, pela necessidade de adaptagdo a novas formas de trabalho, como o
teletrabalho, especialmente a partir do ano de 2020.

2.2 Nesse contexto, diversos sistemas e aplicagées passaram a integrar a rotina administrativa da
Instituicéo, exigindo maior organizagao e controle das informagdes funcionais, em especial aquelas
relacionadas a gestdo de pessoal e a0 acompanhamento da jornada de trabalho dos servidores,
tornando imprescindivel a utilizacédo de ferramentas tecnologicas adequadas, seguras e confidveis,

2.3 Para atender a essa demanda, faz-se necessaria a contratagéo de solugéo especializada em
tratamento de ponto eletrénico biométrico, a qual possibilite o registro preciso da frequéncia dos
servidores, a gerac&o de relatérios gerenciais, a integragdo com os procedimentos administrativos
internos e o atendimento as normas legais vigentes. A utilizagdo de sistema informatizado contribui
diretamente para o fortalecimento dos principios da eficiéncia, legalidade, publicidade e
transparéncia, assegurando maior controle e confiabilidade dos dados.

2.4 Ademais, considerando a relevancia das informagdes relacionadas a jornada de trabalho e &
assiduidade dos servidores publicos, bem como a necessidade de manutencgéo, suporte técnico
continuo e treinamento dos usuarios, a contratacdo de empresa especializada mostra-se
indispensavel para garantir a continuidade operacional do sistema, a seguranca das informacdes e
o0 pleno funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Porto
Nacional — TO.

3- RESULTADOS A SEREM ALCANGCADOS

3.1 A contratagdo de empresa especializada para a locagdo de software de tratamento de ponto
eletrénico biométrico, com implantagéo, suporte técnico, treinamento de servidores e manutencao
do sistema, proporcionaré diversos beneficios & Camara Municipal de Porto Nacional — TO, dentre
0s quais destacam-se:
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a) Maior precisao e confiabilidade no registro da jornada de trabalho qo:s sm_ervidores, por meio de
identificacdo biométrica, reduzindo falhas humanas, fraudes e inconsisténcias nos apontamentos
de frequéncia;

b) Padronizagdo e automatizagdo dos procedimentos de controle de ponto, permiting maior
agilidade na apuracao de horas trabalhadas, faltas, atrasos e banco de horas, quando aplicavel;

c) Eficiéncia administrativa na gestéo de recursos humanos, com reducao de atividades manuais,
retrabalho e tempo gasto com conferéncias e corregdes de registros;

d) Seguranca da informacédo, assegurando a integridade, a rastreabilidade e o armazenamento
adequado dos dados funcionais dos servidores;

e) Geracao de relatorios gerenciais e operacionais, que auxiliam na tomada de decisdes
administrativas e no acompanhamento do cumprimento da jornada de trabalho;

f) Conformidade legal com as normas aplicaveis @ Administracdo Publica, fortalecendo os
principios da legalidade, moralidade, publicidade e transparéncia;

g) Suporte técnico especializado e manutengdo continua, garantindo a estabilidade do sistema,
atualizagdes necessarias e rapida resolugéo de eventuais falhas;

h) Capacitagéo dos servidores, por meio de treinamento adequado para utilizagdo correta do
sistema, contribuindo para o uso eficiente da ferramenta;

4- DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVIGOS

4.1 A contratagdo tem por objeto a locacdo de software de tratamento de ponto eletrénico
biométrico, compreendendo a implantagado, configuracéo e parametrizacéo do sistema conforme as
normas internas da Camara Municipal de Porto Nacional — TO, incluindo o cadastro de servidores,
usuarios, jornadas de trabalho, escalas, feriados e demais regras administrativas aplicaveis, bem
como a integragéo com os equipamentos de registro biométrico e, guando necessario, com outros
sistemas administrativos relacionados a gestéo de pessoal.

4.2 Os servigos contratados abrangem, ainda, a manutencdo preventiva e corretiva do sistema, o
fornecimento de suporte técnico especializado, a realizagdo de treinamento dos servidores e
usuarios, a disponibilizagédo de relatérios gerenciais e operacionais, a garantia da seguranga e
integridade das informagées, bem como a atualizacdo continua do software, assegurando o pleno

funcionamento da solugdo durante todo o periodo contratual e o atendimento as necessidades
administrativas da Camara Municipal de Porto Nacional — TO.

5. DA ENTREGA, LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.1 A implantagéo do sistema e a prestagdo dos servigos deverdo ocorrer na sede da Camara
Municipal de Porto Nacional — TO, situada na Avenida Murilo Braga, n® 1887, Bairro Centro,
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conforme demanda da Administrac@o e observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
5.2 Os servicos de implantagdo, suporte técnico, manutencdo e treinamento deverdo ser

executados em dias Uteis, no horario de funcionamento da Camara Municipal, sem prejuizo da
prestacdo de suporte remoto em horarios diferenciados, quando previamente solicitado ou em
situagbes que exijam atendimento imediato, de modo a garantir a continuidade e o pleno

funcionamento do sistema.
5.3. Os servigos poderao ser prestados de segunda a sexta-feira das 08h00 as 14h00.

6. DA HABILITAGAO E CAPACITAGAO TECNICA
6.1. Licitantes vencedoras deverdo apresentar com a habilitagdo todo documentagéo exigidas da

legislagéo pertinentes.

7. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES

QUANT

/MESES ESPECIFICACAO

ITEM

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO
DE SERVICO DE LOCACAO DE SOFTWARE DE TRATAMENTO DE
12 PONTO ELETRONICO, BIOMETRICO, COM IMPLANTACAO,
SUPORTE, TREINAMENTO DE SERVIDORES DA CASA E
MANUTENCAO DESTES SISTEMAS JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL — TO.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. O recebimento dos servigos ocorrera de forma proviséria e definitiva, nos termos da legislacéo
vigente, mediante verificagdo da conformidade da execucao com as especificacées estabelecidas
neste Termo de Referéncia. O recebimento provisério dar-se-a apos a implantacéo do sistema e
inicio da prestagéo dos servicos, para fins de conferéncia, testes operacionais e validagao inicial
pela Administracéo.

8.2 O recebimento definitivo ocorrera apés a comprovacao do pleno funcionamento do sistema, da
regularidade da prestagéo dos servigos de suporte, manuiengao e treinamento, bem como da
verificagéo do atendimento integral as condigdes contratuais, sendo formalizado por servidor ou
comissao designada pela Camara Municipal de Porto Nacional — TO.

9. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
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9.1 As despesas decorrentes do objeto desta Licitagdo correrdo a contg dos recursos das
previsdes de dotagdes orgcamentarias no ambito do Legislativo de Porto Nacional - TO, conforme

segue:

Programa: Administragdo da Camara Municipal
Dotagédo Orgcamentaria: 01.0101.031.1122.2000
Elemento de Despesa: 3.3.90.39

Fonte de Recurso: 1.500

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. A Camara Municipal de Porto Nacional - TO, efetuard o pagamento, mediante ordem
bancaria, na conta corrente indicada na proposta de titularidade da contratada, devendo para isto
ficar explicitado o nome no banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente que devera ser
efetuado o crédito, até o 30° dia do més da prestacdo dos servigos, conforme a prestagéo dos
servigos e entrada da nota fiscal/fatura.

10.2. As notas deverdo ser acompanhadas de Certidées Vigentes: Certiddes Federal, Municipal,
Estadual, Trabalhista e Certificado de Regularidade do FGTS.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do
Termo de Referéncia;

11.2. Atestar as faturas/notas fiscais;

11.3. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial,
aplicagao de sangdes e alteragdes do mesmo;

11.4. Prestar informacgdes e esclarecimentos, que venham a ser solicitadas pela contratada;

11.5. Indicar o responsavel pela gestéo e o fiscal do contrato:

11.6 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso da
execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo:

11.7. Garantir instalages necessarias para o cumprimento integral dos servigos;

11.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta:

11.9. Zelar para que dure toda vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condigées de habilitagdes e qualificacdes exigidas
na licitacao;

11.10. Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do contrato;

11.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a contratante entregar fora das
especificagdes deste Termo de Referéncia.

11.12. Nao permitir que a CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas
no contrato.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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12.1. Sem prejuizos das disposicées das clausulas e em cumprimento as suas obrigagdes
contratuais, além das decorrentes de lei e de normas regulamentares, constituem obrigagdes
especificas da contratada;

12.2. Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as demais obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo qualificac&o exigidas na licitacio:

12.3. Disponibilizar os servigos imediatamente, apés o recebimento da nota de empenho, nos
locais e horarios fixados pela contratante, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo
gue a impossibilite de assumir os servigos conforme estabelecido;

12.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislagado especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
Administracao;

12.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais @ morais causados
pela agéo ou omisséo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao municipio ou a terceiros;

12.6. Relatar a administracéo toda e qualquer regularidade verificada no decorrer na prestagédo de
Servicos;

12.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados, a critério da
Administragéo;

12.8. Nao permitir a utilizag@o do trabalho do menor;

12.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

13. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1. Sera designado por Nomeagéo de Fiscal, apés a realizagéo dos procedimentos licitatorios,
um servidor para gerir e fiscalizar o contrato.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS

14.1. O artigo 156 da Lei 14.133/21 disp6e que serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes
administrativas previstas na lei as seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar:

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
I - a natureza & a gravidade da infragéo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes:

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos érgaos de controle.
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§ 2° A sancé&o prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pe]a ipfragéo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave. _

§ 3° A sancéo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edlta! ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagio direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangéo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos I, Il IV, V, Vil e VIl do caput do art. 155 desta Lei,
quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no @mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancao prevista no inciso IV do caput deste artigo serad aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do art. 155 desta Lei,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, llI, IV, V, VI e VIl do caput do
referido artigo que justifiquem a imposicio de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4°
deste artigo, e impediré o responsavel de licitar ou contratar no Ambito da Administracéo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

§ 6° A sang&o estabelecida no inciso IV do caput deste artigo seré precedida de analise juridica e
observara as seguintes regras:

I - Quando aplicada por érgéo do Poder Legislativo, sera de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacéo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - Quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciério, pelo Ministério Pablico e pela
Defensoria Publica no desempenho da funcéo administrativa, sera de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na
forma de regulamento.

§ 7° As sancdes previstas nos incisos I, Il e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput deste artigo.

§ 8°Se a muita aplicada e as indenizagées cabiveis forem Superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagéo das sancées previstas no caput deste artigo nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

15. DO VALOR ESTIMADO

15.1. O valor total estimado para a realizag&o destes servicos esta anexa a solicitacdo e foi obtido
através de pesquisa de mercado. conforme previeto no art. 23 § 1° |\ da lei 14.133/21.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de validade do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.
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17. DA FUNDAMENTAGAO

17.1. Os servigos a serem contratados terdo a observéancia nas disposicdes contidas na Lei

14.133/21 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos) e da Lei Complementar n°123, de
14.12.20086.

18. DOS ESCLARECIMENTOS

18.1 - Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servigos contratados e efetua-los de
acordo com as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugées deste Termo de Referéncia.
18.2 - Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execugdo dos servigos

18.3 - Manter durante toda a execugéo dos servicos, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

Porto Nacional - TO, 08 de dezembro de 2026.
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JASSILENE MEDEIROS RIBEIRO
Superintendente

. APROVAGAO
Considerando as informacfes prestadas nesse presente documento, APROVO o presente

TERMO DE REFERENCIA, determinando, a plena observancia das Leis e normas vigentes
correlatas.




